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Altalanos rendelkezések, jogszabalyi hattér

PlUspokladany Varos Gazdasagi Elldté Szervezete, valamint a hozzd kapcsolt 6ndlléan m(ikodé
intézmények kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi rendjét, - a
Gazdasagi Ellatd Szervezet és az Onalléan miikdds koltségvetési szerv kozoétt, az Onkormanyzat
............. hatdrozatdval elfogadott Munkamegosztdsi Megallapodas, a 2011 évi CXCV torvény, a
368/2011. (XI.31) Kormanyrendelet,, valamint a 4/2013. (1.11) Kormanyrendelet alapjan - az aldbbiak
szerint hatdrozom meg.
A szabdlyzat célja, hogy a GESZ és az 6nalléan m(ikod6 intézmények a munkamegosztds szerinti
gazdalkodds folyaman biztositsak :
- arendelkezésre all6 elSirdnyzatkeret betartasat,
- azesedékesség id6pontjaban sziikséges likviditast,
- az el6iranyzatok, kilénos tekintettel az ©onkormanyzati tdmogatds igénybevételének
Utemterv szerinti teljesitését,
- a gazdalkodas soran érvényesiljon a szakszerlség, célszer(iség, a hatékonysag, és a
gazdasagossag kovetelménye.

Ertelmezo rendelkezések
Jelen szabdlyzat alkalmazasaban.
Onalléan miik6dé intézmény:
Az Alapité okirataban e meghatarozassal illetett, a Plspokladany Varos Képvisel6-testilete altal a
GESZ 6ndlléan gazdalkodd intézményhez kapcsolt kbltségvetési szerv.

Koételezettségvallalas:

Koételezettséget vallalni csak irasban, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése utan lehet!
Kotelezettségvallaldasnak minésiil minden olyan nyilatkozat, mely a masik felet feljogositja
aruszallitasra, szolgaltatds teljesitésére, munkavégzésre, amelybdl teljesités esetén a Gazdasagi Ellatd
Szervezetnek, vagy a részben 0Onallé intézményének foglalkoztatdssal, szolgaltatdsvdasarlassal,
aruvasarlassal kapcsolatos fizetési kdtelezettsége keletkezik.

Az erre feljogositott személy altal alairt kotelezettségvallaldssal az intézmény kotelezi magat, hogy a
masik fél altal leszallitott arut, teljesitett szolgaltatast, elvégzett munkat atveszi, annak ellenértékét
az el8iranyzatok terhére kifizeti.

A kotelezettségvallalds mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre all6 elirdnyzatot.

Koételezettségvallalé:

Kotelezettségvallald a koltségvetési szerv vezetdje, illetve az altala irdsban e jogkorrel felhatalmazott
személy.

A kotelezettségvallaldé minden esetben felel6sséggel tartozik az elGirdnyzat terhére torténd
felhasznalas cél és sziikségszerlségének betartdsdért és betartatasaért.

Pénziigyi ellenjegyzés:

Annak igazoldsa, hogy a kotelezettség vallaldsdhoz sziikséges fedezet rendelkezésre 4all, a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, ill. a kotelezettségvallalas
célszer(iségét megalapozé eljards megtortént.

Pénziigyi ellenjegyz6:
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A Gazdasagi Ellatd Szervezet tekintetében:
- agazdasagi vezetd
- azigazgaté altal e jogkorrel felhatalmazott alkalmazott.
Az 6ndlléan miikodd intézmények tekintetében:
- a Gazdasdgi Ellatd Szervezet igazgatdja
- a Gazdasdgi EIlatd Szervrezet igazgatdja altal e jogkorrel felhatalmazott GESZ alkalmazott.

Teljesités igazoldsa:
A szerz6dés, megallapodds, megrendelés szerinti teljesités igazoldsa.

Teljesitést igazolo:
Teljesités igazoldsara a koltségvetési szerv vezetbje, vagy az altala e jogkorrel felhatalmazott személy
jogosult.

Ervényesités:

A megrendeléshez, bevétel beszedéséhez kapcsolddd szamla pénziigyi teljesitése el6tt meg kell
gy6z6dni arrdl, hogy a kotelezettségvallalas megtortént-e, a kovettelés elbirdsa megtortént-e, a
szamla Osszegszer(isége, a megrendelésben, szerz6désben, megdllapoddsban rogzitetteknek
megfelel6-e, valamint a szamla alaki és tartalmi kovetelményeit betartottak-e.

Ervényesitd:
A Gazdasagi Ellato Szervezet igazgatdja altal e jogkorrel felhatalmazott GESZ alkalmazott.

Utalvanyozas
A kiadas pénziigyi teljesitésének, a bevétel beszedésének elrendelése.

Utalvanyozé:

A Gazdasagi Ellatd Szervezet vonatkozasdban az igazgatd, valamint az altala irdsban e jogkorrel
felhatalmazott személy.

Az 6ndlléan mikods intézmények pénzigyi kifizetései esetén az intézmény vezetGje, vagy az dltala
irdsban e jogkorrel felhatalmazott személy.

Az onalléan mikods intézmény bevételeinek, valamint a bankszamlavezetéshez kapcsoldédo
kiaddsainak utalvanyozdja a GESZ igazgatdja, vagy az altala e jogkorrel felhatalmazott személy.

Palyazati felel6s:
A benyudjtott, ill. elnyert palyazati dokumentumban, valamint tdmogatasi szerz6désben
meghatarozott személy.

Akadalyoztatas:
A jogkort gyakorld személy szabadsaga, betegszabadsdga, tanulmanyi szabadsaga, kikiildetése, egyéb
igazolt tavolléte.

A GESZ nyilvantartast vezet:

- a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre jogosultakrol,
- az érvényesitésre jogosultakrol,

- a szakmai teljesités igazolasara jogosultakrol.

Koltségvetési szerv:
Amennyiben jelen szabdlyzat koltségvetési szervet emlit. azon mind a Gazdasagi Ellaté Szervezetet,
mind az 6nalléan m(ikodé intézményeket kiilon-kilon kell értelmezni.
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A kotelezettségvallalas rendje
A kéotelezettségvdllalas altalanos szabalyai

A kotelezettségvallalds menete az aldbbi szakaszokbdl all:
- lgény felmerilése.
- Megrendelés, szerz6dés, megallapodas kitoltése.
- Megrendeléshez, szerz6déshez, megallapodashoz kapcsolédd kotelezettségvallalasi (Grlap
kitoltése.
- A megrendelés, szerz6dés, megdllapodas pénzigyi ellenjegyzése.
- A megrendelés, megdllapodas, szerz6dés alapjan a kotelezettségvallalas konyvelése.
- Megrendelés, szerz6dés, megallapodas partnerhez torténé tovabbitasa.

A kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a beszerzés, szolgaltatas egyedi, ill. a
vonatkozd jogszabalyok alapjan nem tartozik-e a kozbeszerzés korébe.

A koltségvetési szerv vezetGjének ki kell dolgoznia azt az eljarasrendet - és meghatdrozni azok
dokumentumait, - melyek alapjan a kotelezettségvallaldsra jogosult képes megitélni a
kotelezettségvallalas célszerliségét. (Pl. szakmai javaslattevé csoportok, szakért6i vélemények,
szakalkalmazottak véleménye, stb.)
Eljarasi rendnek azt a folyamatot kell tekinteni, amely egymasra éplilve megfelel6 sorrendiségben,
egymast kovetve alapozza meg a kotelezettségvallalas célszer(iségét.
A folyamat részei: cél meghatarozasa, feladat megfogalmazasa, ezek megvaldsitasahoz sziikséges
feltételek biztositasara igénylés, javaslat benyujtasa.
Célok, igények, javaslatok fellilvizsgalata, 6sszevetése:

- koltségvetési elGirdnyzatokkal,

- ajovahagyott tervekkel, feladatokkal, pedagdgiai és egyéb programokkal,

- ameglévd eszkozokkel,

- avdarhato kapacitdsbéviiléssel,

- amegvaldsitasra alkalmas eszkdzokkel,

- azelGrejelzésekkel.
A célok, igények, javaslatok, feladatok alatamasztasa:
- a cél, stb. megvaldsitasanak leirasaval,
- a varhatd hatékonysag, gazdasdgossag, eredményesség biztositasaval,
- a kovetlen és kozvetett hatasok leirasaval.
A célszer(iségi vizsgalat részét képezi, hogy amennyiben az adott feladatnak tébb megoldasa is
lehetséges, mérlegelni kell, melyik megoldasi lehetéség a legmegfelel6bb szakmai, valamint
gazdasagi szempontbdl, és ezek alapjan kell kivalasztani a lehetd legjobb alternativat.
Ha a lehet6 legjobb lehetGség kivalasztasa megtortént, vizsgdlni kell a kivitelezés lehetdségét, melyek
azok a cégek, személyek, akik szdéba johetnek szerz6déses partnerként, milyen feltételeket ajanlanak,
és igy kivel lenne a legkedvez6bb megallapodni. (ajanlatkérés)
Ezt kéveti a dontés, mi lesz a konkrét kotelezettségvallalas. A célszerliségi vizsgalatot dokumentalni
kell.
Az ezzel kapcsolatos dokumentumok sokfélék lehetnek. (pl. munkavallalé kinevezése esetén a
beérkezd palyazatok, beszerzéseknél az intézmény dolgozdinak eszkdzbeszerzési igénye, arajanlatok,
stb.)
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Altalanos kdvetelmény, hogy minden esetben rogziteni kell azt az intézményi feladatot, mely
Osszefliggésben 4ll az adott kotelezettségvéllaldssal. A fenti Osszevetések mindegyikét nem kell
elvégezni minden kotelezettségvallalast megel6z6en, az a kotelezettségvallalas céljatol fugg.

Az intézményeknek kell rendelkeznilik arrél, hogy az eljarasi rend mikor, mely esetekben
alkalmazandé. Az eljarasrend 200 ezer forintos értékhatarral kezd6dik.

Kézlizemi szolgdltatas igénybevétele esetén nem kell kotelezettségvallalasi bizonylatot kitolteni,
ebben az esetben a kotelezettségvallalds a teljesitéssel egyidejlleg, direkt mddon keril rogzitésre a
szamvitelben.

Az olyan pénzlgyi kifizetések, melyek kordbbi kotelezettségvallaldsok, ill. jogszabalyi elGirasok
alapjan visszatéré rendszerességgel teljesitenddk, adott koltségvetési éven belll djabb
kételezettségvdllaldst csak akkor nem igényelnek, ha a kotelezettségvallalasbol egyértelmien
megallapithaté a kifizetések rendszeressége, Osszege, idGpontja, a kifizetési id6szak kezdd és
befejezé datuma.

Kotelezettségvdllalas

Kotelezettséget vdllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi teljesités esedékességét
megel6z6en, és csak irdsban lehet.
Kotelezettségvallalds a kotelezettségvallald altal a kotelezettségvallalas alapdokumentumanak
bélyegz6 haszndlata mellett torténd eredeti aldirdsaval keletkezik.
Kotelezettségvallaldsra az o6ndlléan mikédé intézmény vezetGje, valamint az altala irdsban
meghatalmazott jogosult.
A meghatalmazas, valamint annak visszavondsa minden esetben irdsban kell, hogy torténjen.
Az irdsbeli meghatalmazas, és annak visszavonasa e szabdlyzat mellékleteit képzi.
Az 6nalléan mikodé intézmények kotelesek az erre vonatkozé aldiras mintdkat, meghatalmazasokat,
illetve azok visszavonasat tartalmazé iratot megkildeni a GESZ részére.
Kotelezettségvallalasnak mingsiil:

- kodzalkalmazotti jogviszonyt Iétesitd, mddositd, megsziintetd nyilatkozat, hatdrozat,

- megbizds, megallapodas,

- megrendelés, megrendelés visszaigazolasa,

- szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzédés,

- bérleti szerz6dés,

- kiktldetés elrendelése,

- a felsoroltakon kivil minden olyan kotelezvény, bizonylat, amelybdl fizetési, szolgaltatasi,

vagy egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Az irasban vallalt kotelezettségvallalas alapdokumentumai lehetnek:
- munkalgyi okirat,
- szerzBdés,
- hatarozat,
- megallapodas,
- megrendelés,
- palyazati Uton odaitélt tamogatdsrol sz6l6 dontés alairt dokumentumai.

Az oOndlléan miikédé intézményeknek koételez6 minden kifizetéshez kételezettségvdllaldsi
szdndékdt — 6sszegtdl fiiggetleniil — irdsban kéz6Ini a Gazdasdgi Elldto Szervezettel.
A GESZ ellenjegyzése nélkiil elGirdnyzatot terhel6 kifizetési kotelezettség nem vdllalhato.

[Ide irhatja a szoveget] oldal 6



Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi szabalyzat

Amennyiben az 6nalléan m(ikod6 intézményt6l nem érkezik be a Gazdasagi Ellatd Szervezethez
kotelezettségvallalds, az a szamviteli, pénziigyi rendet sértéen az intézményvezeté6 mulasztdsat
jelenti.

ElGzetes kotelezettségvallalds nélkiil a GESZ a pénzigyi teljesitést megtagadhatja, melyrdl egyidejlileg
tdjékoztatja a koltségvetési szerv vezetdjét, valamint a koltségvetési szerv fenntartdjat.

A vallalt, ellenjegyzés nélkili kotelezettségvallalasbdl (csak szdmla) szarmazd kifizetéssel terhelt
el6irdnyzat felhasznalas az intézményvezetd felelGssége.

Koételezettség csak a meghatarozott elGiranyzati keret erejéig, a sajat bevételek iitemes teljesiilése
mellett vallalhatd, és kifizetés ezen 6sszeghatarig rendelhet? el.

Kivéve a jogszabdlyon, birdsagi, ill. dllamigazgatasi jogerds hatdrozaton alapulé kotelezettségeket és
jaranddsagokat.

Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzését a Gazdasagi Ellaté Szervezet vonatkozasaban a
gazdasagi vezet6, illetve az igazgatd altal e feladattal megbizott személy végzi. A megbizas e
szabalyzat mellékletét képezi.
Az o6ndlléan miikédé intézmények kotelezettségvallaldsainak ellenjegyzését a Gazdasagi Ellato
Szervezet igazgatdja, gazdasagi vezet6je, vagy a Gazdasagi Ellatd Szervezet igazgatdja dltal e
feladattal meghatalmazott személy végezheti.
A kotelezettségvallaldast megel6z6en az ellenjegyz6nek meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy:
- a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, ill. kotelezettséggel nem terhelt szabad
el6iranyzat kerete biztositja-e a fedezetet,
- az okmanyok a jogszabalyoknak megfelelnek,
- akotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabdlyokat,
- akotelezettségvallalas célszerliségét megalapozé eljaras megtortént-e.
- amennyiben az o©nalléan m(ikédé intézmény olyan el6irdnyzat terhére vallal
kotelezettséget, melyet a fenntartd késébbi elSirdnyzat mdodositasaban fog szerepeltetni,
(pl: prémium évek programjdban résztvev6k személyi juttatdsai és jarulékai), ugy a
fenntartdval tortént el6zetes egyeztetés utan lehet ellenjegyezni a kotelezettségvallalast.
A fenntartotdl az el6irdnyzat keret biztositasardl az 6nalléan mikdds intézmény irasbeli
igazolast koteles mellékelni a kotelezettségvallalasahoz.

Kotelezettségvallaldas pénzigyi ellenjegyzése: az erre jogosult személyek, a kotelezettségvallalas
alapdokumentuman a ,A pénzigyi ellenjegyzés megtortént.” mondat feltlintetésével, és a
kotelezettségvallalasi bizonylat alairdsaval, a pénzigyi ellenjegyzés datumanak feltlintetésével,
bélyegz6 hasznalata mellett torténik.

A kotelezettségvallaldas meglétét megel6z6en a szakmai javaslattevé feladata az altala javasolt
intézkedés szakmai tartalmanak, helytallésaganak, ill. annak megalapozottsaganak, valamint feladat
szlikségessége és Osszegszer(isége indokoltsaganak igazoldsa. Az alapdokumentumokban kozolt
adatok valddisagdért a szakmai javaslattevé a felelGs.

A palydzati felel6s feladata ellendrizni, hogy a kotelezettségvallaldsban foglaltak megfelelnek-e a
tdmogatasi szerz6désben foglalt feltételeknek, az elszdamolasra és egyéb, a megvalésitdsra vonatkozo
kritériumoknak.

A kotelezettségvallaldsi alapdokumentumat képezd szerz6déseknek (megbizdsi, szolgdltatasi,
vallalkozasi) tartalmaznia kell:
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- a szerz6d6 fél megnevezését, addszamat, egyéni vallalkozdi igazolvany szamat vagy
cégjegyzék szamot, vagy a birdsagi nyilvantartasba vételr6l rendelkez6 végzés szamat és
keltét.

- az elvégzendd, elldtando feladatot,

- a dijazas mértékét, végosszegét,

- a szerz6dés id6tartamat,

- a fizetés Utemezését,

- nem természetes személlyel kotendd szerz6dés esetén azt, hogy a szervezet részérél ki (k)
koteles (ek) a feladatot ellatni,

- a teljesités igazolasara felhatalmazott személy megnevezését.

A megrendel6nek tartalmaznia kell kiilén6sen:
- a partner nevét, cimét, addszamat,
- a megrendelés targyat, mennyiségét, 6sszegét, (fizetendd végosszeg)
- a teljesités kért id6pontjat,
- a pénzigyi kifizetés teljesitésének vallalt idGpontjat.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzését kovetSen a kotelezettségvallaldst rogziteni kell a
szamviteli rendszerben.

A kotelezettségvallalasi bizonylatra ra kell vezetni a kotelezettségvallalas sorszamat.

(Addig, amig az Eco-Stat szamviteli rendszer m(ikodéséhez sziikséges alapadatok nem keriilnek az
integralt rendszerben felvezetésre, az analitikus nyilvantartast a szamviteli rendszer szerinti
paraméterek alapjan sziikséges vezetni.)

Amennyiben a kotelezettségvallaldas nem felel meg a jogszabalyban, vagy e szabalyzatban foglalt
feltételeknek, az a pénzigyi ellenjegyzés megtagadasat eredményezi, a koltségvetési szerv
vezet6jének egyidejl tajékoztatdsa mellett.

Ha az el6z6 pontban foglaltak ellenére a pénziigyi ellenjegyz6 a kotelezettségvallalétdl a pénziigyi
ellenjegyzésre utasitast kap, errél a tényrél a fenntartdét haladéktalanul irdsban tdjékoztatnia kell.
Kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a fels6oktatasban szerzett
pénziigyi szamviteli végzettséggel, és e mellett allamhdaztartasi szakon szerzett mérlegképes
konyvelGSi végzettséggel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas datumdanak azt az id6pontot kell tekinteni, amikor a szabad keret
igazolasanak érdekében a kotelezettségvallalas nyilvantartasba keriilt.

Kotelezettségvdllalds médositdsa

Abban az esetben, ha a kotelezettségvallalds teljesitése valamilyen okndl fogva meghilsult,
varhatdéan nem keril teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesitése mar
nem lesz, haladéktalanul gondoskodni kell a kotelezettségvallalonak a kotelezettségvallaldsok
visszavondasanak, ill. médositdasanak dokumentdlasardl, és a nyilvantartds modositasardl.

A kotelezettségvallaldas modositasanak dokumentalasdra a jelen szabalyzat mellékletében szerepld
bizonylatot kell hasznalni.

Abban az esetben, ha a teljesités meghaladja a kotelezettségvallaldas 0Osszegét, a
kotelezettségvallalast médositani kell.
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A szamvitelt érint6 moddositas érdekében a Gazdasagi Ellatd Szervezetet haladéktalanul értesiteni
kell.

A kotelezettségvallalas teljesitésének rendje

Teljesités igazoldasa

A kotelezettségvallaldsban rogzitetteknek megfelel6 teljesitést igazolni kell.
A teljesités igazoldsa a megvasarolt aru, termék mennyiségi és minGségi atvételét, valamint a
szolgdltatas, munka elvégzésének igazolasat jelenti.

A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell:

- akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,

- aszamla sorszamat,

- akotelezettségvallalas alapdokumentumdban foglalt feltételek teljesiilésének tényét,

- ateljesités igazolasanak keltét,

- ateljesitést igazold aldirasat.
A szakmai teljesités igazoldjanak felelGssége, hogy a feladat elvégzésének igazolasara alkalmas
dokumentumok; lizembe-helyezési okmany, szallitdlevél, atadas-atvételi jegyz6konyyv, teljesitést
igazol6é okmany, stb.) rendelkezésre alljanak.
Palyazat esetén a szamla csak akkor fogadhaté el, ha egyértelmlien szerepel rajta, hogy mely
palydzathoz tortént a felhasznalds, és a pdlyazat felel6se aldirdsaval igazolja a tamogatasi
szerz6désben foglalt cél megvaldsitasat.
A szakmai teljesités igazolasara jogosult személyek felsoroldasat jelen szabdlyzat melléklete
tartalmazza.
Teljesités igazoldsara csak az arra kijelolt személy jogosult.
Amennyiben a szakmai teljesités igazoldsdanak megadasara valamilyen okbdl nincs méd, (hibas
teljesités, tervezettdl eltéré megvaldsitas, okmanyhiany, stb.) akkor a teljesitést igazoldnak a szamlat
a kibocsatonak vissza kell kildeni.

A teljesités igazolasa végleges kotelezettségvallalasnak mindsil, melyet az 6nalléan mikods
koltségvetési szerv koteles haladéktalanul a GESZ-hez eljuttatni, a Munkamegosztasi
megallapoddsban foglaltaknak megfeleléen.

A végleges kotelezettségvallalds a szamvitelben a szamla alapjan a koltségvetési szamvitelben
elszamolasra kerdil.

Ervényesités

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedése el6tt — okmanyok alapjan ellendrizni kell azok
jogosultsagat, Osszegszer(iségét, valamint azt, hogy az elGirt tartalmi és alaki kdvetelményeket
betartottak-e.

A kifizetés elrendeléséhez sziikséges a teljesités igazoldsa, ami csak olyan szamla alapjan torténhet,
mely megfelel az Altaldnos forgalmi adérdl sz6lé 2007. évi CXXVII térvény 169.§. szerint elSirt szamla
adattartalomnak.

A szdmlanak csak az els6é példanya fogadhatd el, amennyiben ez nem all rendelkezésre, a szallitétdl
hitelesitett mdsolat elfogadhatdé. A szamlamasolat akkor hitelesitett, ha az eredeti szdmla
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masodpéldanya, vagy masolata, rdvezették, hogy hiteles, és az eredeti alairassal, bélyegz6
lenyomattal |atta el a kibocsatodja.

Az érvényesités soran meg kell vizsgdlni, hogy a bizonylatok, amelyek a kifizetés, ill. a beszedés
alapjaul szolgdlnak, alaki és tartalmi szempontbdl megfeleléek-e.

A bizonylatok alaki és tartalmi kellékeit jogszabalyok irjak eld.

A bizonylatok érvényesitése csak abban az esetben végezheté el, ha:
- a szamla tartalmilag igazolt teljesitést tartalmaz, (a teljesitésigazoldas megtortént), kivétel a
koziizemi dijak, melyeknek teljesités igazolasa nem sziikséges.

- a szamlat aldtdmaszto kotelezettségvallalas és mellékletei rendelkezésre dlinak,
Amennyiben a szdmla elézetes kételezettségvdllaldshoz nem kététt, a szerz6dés beazonositdsdra
szolgdlo szamdt fel kell tiintetni az érvényesité lapon.

A beérkezé6 szamldk ellen6rzését a Gazdasdgi Ellatd Szervezet érvényesitGje elvégzi, melyet
aldirdsaval az érvényesitd lapon igazol.

Az érvényesitési feladatok ellatasaval csak olyan személy bizhaté meg, aki rendelkezik a
jogszabdlyok altal elGirt végzettségekkel.

Utalvdnyozas

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamoldsdnak elrendelését
jelenti.
Utalvdnyozdasra jogosult a Gazdasagi Ellato Szervezet igazgatdja:
- minden bankszamlardl torténd készpénz felvétel esetén,
- az 6ndlléan mkodd intézmények szamlaira érkezé bevételek esetén,
- az ondlléan m(ikoédé és onalléan gazdalkodd szervek esetében az érintett szerv
vezetbjének torténd kifizetés esetén,
- valamint a Gazdasagi Ellaté Szervezet vonatkozdsdban minden esetben,
- a nettd finanszirozds keretében torténd koltségelszdmolast a bér és jarulékok
tekintetében,
- a helyesbit6 naplok tételeinek modositasat tartalmazd, kotelezettségvallalas nélkdili
modositdsok esetében.
Az 6nalléan mlkods intézmények kifizetéseinek és bevételeinek utalvanyozasara elsé sorban az
onalléan gazdalkodd intézmény vezetGje jogosult, ill. az altala e jogosultsaggal meghatalmazott
személy.
Utalvdnyozni csak érvényesitett okmanyra rdvezetett, vagy kiulon irdsbeli rendelkezéssel
(utalvanylap) lehet.

Az utalvdnyrendeleten fel kell tiintetni:

- a rendelkezének és a rendelkezést végrehajtdnak a megnevezését,

- az utalvany szét,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd / kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamldjanak szamat,
a kifizetés id6pontjat, médjat, dsszegét,
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- a keltezést, valamint az utalvanyozd alairasat,
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételi szamat.

Az érvényesitett okmdnyra vezetett rendelkezésben (utalvanyban) a fent meghatdrozottak kozil az
okmanyon mar feltlintetett adatokat nem kell megismételni.

Egyéb szabalyok
Osszeférhetetlenségek

Egy azon gazdasagi eseményre vonatkozéan:

- a kotelezettségvallalo és a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyz6je nem lehet azonos
személy;

- az érvényesitést végzl és a teljesitést igazold nem lehet azonos személy,

- a kotelezettségvallaldsi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javara
[atnd el, kivéve az olyan munkdltatdi hatarozatot, amikor a hatdrozat alapjan vallalt
kotelezettség nem kizardlag a kdzeli hozzatartozo javara kerdil vallalasra.

- Osszeférhetetlenség esetén a helyettesités szabalyainak megfelel&en kell eljarni.

Helyettesités szabdlyai

Az 6nélléan mikodd intézmények, valamint a GESZ vonatkozdsaban is lehetdség szerint el kell kerdini
az alairasra jogosultak egyiittes tdvolmaradasat.

Amennyiben ez mégis bekdvetkezik, az 6nalléan mikodé intézmények esetében, akkor a Gazdasagi
Ellato Szervezet alairasi jogkorei lépnek életbe az 6nalléan m(ikoédé intézmény vonatkozasaban.

Az akadalyoztatas tényét ez esetben ra kell vezetni a rendelkezésre.

Felelosség

A kotelezettségvallaldt felel6sség terheli az ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalasért, a hibas
fedezetet az Ondlléan mdkodé intézmény dltal adott adatok alapjan megjel6lé
kotelezettségvallalasért, a kart okozd, a jogszabdlyt sért6, a felhatalmazas nélkili, vagy mas,
jogosulatlan, az intézményre nézve karos kbvetkezményekkel jaré cselekményekért.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéGjét felelGsség terheli az el6zetesen bekiildott, sziikség
szerinti adatokkal ellatott kotelezettségvallalas fedezetigazolasaért, melyet aldirasaval igazol,
mindaddig, amig a koltségvetési szerv a jelen szabalyzatban rogzitetteket betartja, és direkt médon
kotelezettségvallalas nem torténik.

Amennyiben a kotelezettség vallalasnak nincs, illetve nem varhaté pénzigyi fedezete, az
ellenjegyzének , A kotelezettség vallaldsra pénziigyi fedezet nincs.” zaradékot kell felvezetni.

Ha a pénzigyi fedezet nélkili kotelezettségvallalas, illetve ellenjegyzés nélkili kdtelezettségvallalds
torténik, errél értesitenie kell a fenntartoét.
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A teljesitést igazoldt, az érvényesitét, az utalvanyozét felelGsség terheli a jogkdrhoz kapcsolddo
feladatok ellatasat illetGen.

Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat alkalmazasa a GESZ, valamint az 6nalléan m(koéd6é intézmények tekintetében
kotelez6!
E szabalyzattdl érvényesen eltérni nem lehet!

A szabalyzat tartalmi, vagy jogszabalyi valtozasait ugy kell kezelni, hogy azt teljes mértékben egységes
szerkezetbe kell hozni, és a hatalyt megallapitani.

Jelen szabalyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatdlyat veszti a Plispokladany Varos Gazdasagi Ellato
Szervezete Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozds, ellenjegyzés 2012. marcius 22.-i
hatdlyos szabdlyzata.

Plspokladany, 2014. januar 01.

GESZ igazgaté
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MELLEKLETEK
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PVGESZ Bizonylat kod: Kétv. 1.

Kiadisi kotelezettségvaillalis bejelentése

Kéltségvetési szerv neve: Alapbizonylatsorszama: | | | [ [ | | | |

Szerzc’Sdésszéma\ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

Szerz6do fél, Partner
neve:

cime:
adoészama: - rrrrr ]
Amennyiben a kételezettségvdllalds pdlydzathoz kapcsolddik:

Pdlydzat megnevezése:
Szama:

Koltségvetési szerv szamlaszama:

HEEEEEEES .

Koételezettségvallalas kelte:

Koételezettségvallalas

targya:

Koételezettségvallalas Osszege: Ft
Nyomtatvanyt kit6lt6 neve: Telefon:

Koételezettségvallalas forrasa: (a megfelel6 forras megjel6lése X)

Onkormanyzati tdmogatds Mkodési bevétel Atvett pénzeszkoz, v.
palyazati forrds
Kiadasi rovat Vdrhato teljesités
Szervezeti egység neve Szakfeladat szama szama Hatarideje Osszege
(pl.K 1111)

Osszesen:

Piispokladany, 210 | ][ [ ] o] | ] cmmmresssssssmssmssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses
alairas

(a Gazdasagi Ellato Szervezetnek bejelentett mddon)
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Kotelezettségvallalasra jogosultak alairas bejelento lapja

KOItSEZVELESi SZEIV NEVE: ..ottt st

Intézményilinkben elsédlegesen kételezettséget vallalhat:

igazgatd/ intézményvezets neve nyomtatott bet(ivel, aldirasa

P

Az igazgat6 / intézményvezetd altali meghatalmazas alapjan kotelezettséget vallalhat:

1. Meghatalmazott NeVE:......ccuevveeveee e ( nyomtatott bet(ivel)
MUNKGKOTE: ettt sttt s r et sreereste st e e nas
AlBITASA ittt st et sr et et st e sre e bentene
AlAIrAs MINTAJA i it s st e r e

2. Meghatalmazott NeVE:.......cccceeeireieeeee e ( nyomtatott betvel)
MUNKGKOTE: .ttt ettt ettt st s e e s se st sese s aesenesessnnaens

A 1 = 1Y RSV

F N Y= T 0 411 ) = T = OSSR

3. Meghatalmazott neve:........ccooeeeececeieieeeee e ( nyomtatott betdvel)
MUNKAKOTE: ...ttt sttt ettt st s b et s bbb s eb s

ALBITASA ettt bt st bbb st en e

AlAIrASs MINTAJAi et e e e e

igazgato / intézményvezet§
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’z 4

Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosultak alairas
bejelentdlapja

GESZ gazdasagi vezetdje neve nyomtatott betlvel alairasa

A GESZ igazgato altal e feladattal meghatalmazott személy:

GESZ igazgat6é neve nyomtatott betlvel alairasa

A GESZ igazgato altal e feladattal meghatalmazott személy:

NEVE .o
MUNKEKOIE:. ...t
AlAITASA: . ..
Kotelezettségvallalas ellenjegyzési jogkor Korlatozasa:..........oooo oo

GESZ igazgat6

[Ide irhatja a szoveget] oldal 16



Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi szabalyzat

Teljesités igazolasa

Igazolom, hogy a teljesitésre kotelezetett a megrendelésben, szerz6désben vallalt
- szolgaltatast
- terméket

kotelezettségvallaldsban szerepeltetett adatok szerint teljesitette.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolodo szamla sOrszama:.......ueeeceeceesceccecceersecsescnneseecnesnssseesenes
A kotelezettségvallaldsban Szerepld GSSZEE:.......ccccvvrerverrerrrnreseeseesserseessnssanssessassessssesssssesssesassseenns
A SZAMIQ VEGOSSZEZE: ... cecererereereeraeeseesaesseessessasssesssessessesssssssesssesssssesssasssessessassssessassasssessasssssssssansssens
PlspOKIadany, s e s s s e e see e e e s e nes

alairas
(a Gazdasdgi Ell4to Szervezetnél bejelentett mddon)
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Teljesités igazolasara jogosultak alairas bejelent6lapja

KOItSEQVELeSi SZEIV NEVE: ... ...
Intézményunkben az alabbi személyek igazolhatjak a kotelezettségvallalas teljesitését:

L NV (nyomtatott betlvel)

igazgato / intézményvezetd
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Ervényesitésre jogosultak alairas bejelentélapja

Ervényesitést a Gazdasagi Ellatd Szervezet érvényesitésre felhatalmazott
alkalmazottja végezhet az 6nalléan miikodoé koltségvetési szervek vonatkozasaban is.

A GESZ igazgatojaként az alabbi személyt jogositom fel elsédlegesen az érvényesitésre :

NV e (nyomtatott betlvel)
18 ] = o

AlATTAS: .

Alairas minta:. ...

NV e (nyomtatott betlvel)
T ] = (o

Al . e

AlAIrds minta:. ...

GESZ igazgato
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Utalvanyozasra jogosultak alairas bejelent6 lapja

KOItSEQVELeSi SZEIV NEVE: ... ...

Intézménylinkben elsédlegesen utalvanyozasi jogkorrel rendelkezik::

igazgato/ intézményvezetd neve nyomtatott betivel, alairasa

E szabalyzatban meghatarozott egyes esetekben utalvanyozasi jogkdre a Gazdasagi Ellatoé
Szervezet igazgatdjanak van.

Az igazgato / intézményvezetd altali meghatalmazas alapjan utalvanyozhat:

1. Meghatalmazott NeVe:........c.viiiii e ( nyomtatott bet(ivel)
8 ] = =
== 1=
AlATTAS MINE . e

2. Meghatalmazott NeVe:.........c.cvieiiiiii e ( nyomtatott bet(ivel)
8 ] = =
== 1=
AlATTAS MM . e

3. Meghatalmazottneve:..........ccooiiiiiiiiii ( nyomtatott betlivel)
T ] = =
== 1=
AlAIrAS MINTAJa:. ..

igazgato / intézményvezetd
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